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Prezes Rady Ministrow
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Pan
Marek Jurek

Marszatek Sejmu

Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie art. 118 ust. 1 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
2 kwietnia 1997 r. przedstawiam Sejmowi Rzeczypospolitej Polskiej projekt
ustawy

- 0 zmianie ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz ustawy -

Kodeks pracy wraz z projektami aktow
wykonawczych.

W zalaczeniu przedstawiam takze opini¢ dotyczaca zgodnosci
proponowanych regulacji z prawem Unii Europejskie;.

Ponadto uprzejmie informujg¢, ze do prezentowania stanowiska Rzadu w
tej sprawie w toku prac parlamentarnych zostat upowazniony Minister Kultury 1
Dziedzictwa Narodowego.

(-) Jarostaw Kaczynski



Projekt

USTAWA

z dnia

0 zmianie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz

ustawy — Kodeks pracy

Art. 1. W ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, Nr 104, poz. 708,
Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) wart. 5:
a) wust. 3:
— wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

~oprawy, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 2c, reguluje,

w drodze zarzadzenia, w odniesieniu do:”,
— po pkt 4 dodaje sie pkt 4a w brzmieniu:

.4a) Biura Bezpieczenstwa Narodowego - Szef

Biura Bezpieczenstwa Narodowego;”,
b) dodaje sie ust. 4 i 5 w brzmieniu:

4. Prezes Rady Ministrow okresli, w drodze rozpo-
rzadzenia, dla komorek organizacyjnych wykonu-
jacych zadania w zakresie obronnosci i bezpie-
czenstwa panstwa, utworzonych w urzedach
obstugujacych organy panstwowe i panstwowych
jednostkach organizacyjnych, innych niz wymie-
nione w ust. 3, oraz w urzedach obstugujgcych

organy jednostek samorzadu terytorialnego i in-



nych samorzadowych jednostkach organizacyj-

nych:

1) sposdb klasyfikowania i kwalifikowania doku-
mentacji ze wzgledu na okresy jej przechowy-

wania,
2) sposob:

a) przekazywania materiatdbw archiwalnych do

Centralnego Archiwum Wojskowego,
b) brakowania dokumentacji niearchiwalnej,

3) wymagania techniczne, jakim powinny odpo-
wiada¢ formaty zapisu i informatyczne nosniki
danych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci

podmiotéw realizujgcych zadania publiczne

— uwzgledniajgc szczegdlny charakter dokumen-
tacji oraz potrzebe jej ochrony przed nieupraw-

nionym ujawnieniem.

Zarzadzenia dotyczace okreslenia  sposobu
kwalifikowania dokumentacji ze wzgledu na okresy
jej przechowywania, w Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego oraz w Agencji Wywiadu, stanowig

tajemnice panstwowa.”;

2) art. 12 otrzymuje brzmienie:

JArt. 12.

Organy panstwowe i panstwowe jednostki orga-
nizacyjne, organy jednostek samorzadu teryto-
rialnego oraz samorzadowe jednostki organiza-
cyjne, partie polityczne, organizacje polityczne,
spotdzielcze i inne organizacje spoteczne oraz
inne niepanstwowe jednostki organizacyjne,

a takze koscioty i zwigzki wyznaniowe, u ktorych



powstajg badz ktore przechowujg materiaty archi-
walne, sg obowigzane zapewni¢ nalezyte warun-
ki ich przechowywania, chroni¢ je przed uszko-
dzeniem, zniszczeniem badz utratg oraz zapew-

ni¢ konieczng konserwacje tych materiatow.”;

3) po art. 12 dodaje sie art. 12a w brzmieniu:

JArt. 12a.

4) wart. 17:

Dyrektor wtasciwego archiwum panstwowego
moze wydacC decyzje o zabezpieczeniu mate-
riatbw archiwalnych wchodzacych do narodo-
wego zasobu archiwalnego przez przeniesienie
ich do tego archiwum, az do czasu ustania
zagrozenia, jezeli istnieje uzasadniona obawa ich
zniszczenia, uszkodzenia lub utraty, w szcze-
golnosci przez wywiezienie za granice bez

zezwolenia, o ktérym mowa w art. 14.”;

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»,1.  Materialy archiwalne sg udostepniane po uptywie

30 lat od ich wytworzenia.”,

b) po ust. 1 dodaje sie ust. 1a w brzmieniu:

,1a. Niezaleznie od wieku materiatdbw archiwalnych

mozna, w drodze decyzji, odmdwi¢ ich udostep-

nienia, jezeli:

1) stan fizyczny materiatéw archiwalnych nie po-

zwala na udostepnienie;

2) udostepnienie miatoby spowodowacé narusze-

nie:
a) prawnie chronionych interesow Panstwa,

jednostek organizacyjnych i obywateli,



b) tajemnic ustawowo chronionych.”,

c) ust. 2 3 otrzymujg brzmienie:

!)2-

Minister witasciwy do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego, w drodze rozporzg-
dzenia, moze okresli¢ szczegolne wypadki i tryb
wczesniejszego udostepniania materiatow archi-
walnych, uwzgledniajagc wymogi, o ktérych mowa

w ust. 1a pkt 2.

Rada Ministréw okresli, w drodze rozporzadzenia,
sposob i tryb udostepniania materiatéw archi-
walnych znajdujgcych sie w archiwach wyodreb-
nionych, z wytgczeniem archiwum wyodrebnionego
Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania

Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, w tym:

1) sposdb postepowania z materiatami archi-
walnymi zawierajgcymi informacje stanowigce
tajemnice ustawowo chronione, w szczegol-
nosci tajemnice panstwowag lub stuzbowg albo

dane osobowe podlegajgce ochronie,

2) zakres udostepniania dokumentacji dotyczacej
os6b fizycznych tym osobom dla celow wias-
nych,

3) szczegodlne wypadki wczesniejszego udostep-

niania materiatow archiwalnych,

4) odptatnos¢ za udostepnianie materiatow archi-
walnych w przypadku ponoszenia przez archi-

wum dodatkowych kosztow z tego tytutu,

5) odptatnos¢ za sporzadzenie reprodukcji ma-

teriatéw archiwalnych

— uwzgledniajgc szczegolny charakter dokumen-

tacji i potrzebe jej ochrony przed nieuprawnionym



ujawnieniem oraz wysokos¢ wydatkbw pono-
szonych w zwigzku z udostepnieniem materiatéw

archiwalnych.”;

5) wart. 19:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

u1-

Wiasciwymi organami w sprawach archiwow wy-
odrebnionych w zakresie okre$lonym przepisami

ustawy sg odpowiednio:

1) Minister Obrony Narodowej, minister wiasciwy
do spraw wewnetrznych, minister wtasciwy do
spraw zagranicznych i minister wtasciwy do

spraw finanséw publicznych;

2) Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

i Szef Agencji Wywiadu;
3) Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego;

4) Szefowie: Kancelarii Sejmu, Kancelarii Senatu,
Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Pol-

skiej i Kancelarii Prezesa Rady Ministrow;

5) Szef Biura Bezpieczenstwa Narodowego.”,

b) dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:

»3-

Minister Obrony Narodowej jest organem wtasci-
wym w sprawach kontroli archiwéow wyodreb-
nionych, o ktérych mowa w art. 29 ust. 1 pkt 6 lit. d,
z wyjatkiem archiwéw wyodrebnionych utworzo-
nych w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu
i Centralnym Biurze Antykorupcyjnym. Minister
Obrony Narodowej moze upowazni¢ do wykony-
wania kontroli Szefa Centralnego Archiwum

Wojskowego.”;



6) w art. 21:
a) w ust. 1 uchyla sie pkt 2,
b) po ust. 1 dodaje sie ust. 1a w brzmieniu:

,1a. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych w spra-
wach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 4, doty-
czacych podlegltych mu archiwéw panstwowych,

moze wydawac zarzadzenia.”,
c) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Przepisow ust. 1-3 nie stosuje sie do archiwow
wyodrebnionych.”;
7) w art. 22:
a) w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,2) archiwa wyodrebnione;”,
b) w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) biblioteki i muzea, przechowujgce materiaty archi-
walne, ktore wchodzg do panstwowego zaso-
bu archiwalnego, oraz gromadzace okreslone
w art. 15 ust. 2 materialy archiwalne stanowigce

panstwowy zaséb archiwalny:

a) ktorych organizatorem jest:
— minister lub kierownik urzedu centralnego,
— jednostka samorzadu terytorialnego,
— panstwowa jednostka organizacyjna,

b) dziatajgce w panstwowych jednostkach orga-
nizacyjnych i w samorzgdowych jednostkach

organizacyjnych.”;

8) w art. 28 uchyla sie pkt 2;



9) art. 29-31 otrzymujg brzmienie:

LArt. 29. 1. Archiwami wyodrebnionymi sa:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

archiwum Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej;

archiwum Senatu Rzeczypospolitej Polskiej;

archiwum  Prezydenta Rzeczypospolitej

Polskiej;

archiwum Prezesa Rady Ministrow — w za-

kresie zadan zwigzanych z obronnoscig

i bezpieczenstwem panstwa;

archiwum Biura Bezpieczenstwa Narodo-

wego;

archiwa:

a)

b)

urzedu obstugujacego Ministra Obrony
Narodowej oraz organow i jednostek
organizacyjnych podlegtych i nadzoro-
wanych przez tego Ministra — w zakresie
dziatu administracji rzgdowej obrona na-

rodowa,

urzedow obstugujgcych ministra witasci-
wego do spraw wewnetrznych i ministra
witasciwego do spraw zagranicznych
oraz organdw i jednostek organiza-
cyjnych podlegtych i nadzorowanych
przez tych ministrow — w zakresie dzia-
tow administracji rzadowej sprawy wew-

netrzne i sprawy zagraniczne,

komérek organizacyjnych wykonujacych
czynnosci w zakresie wywiadu skarbo-
wego w jednostkach organizacyjnych
podlegtych i nadzorowanych przez mi-



nistra wtasciwego do spraw finansow

publicznych — w zakresie tych czynnosci,

d) komoérek organizacyjnych wykonujgcych
zadania w zakresie obronnosci i bez-
pieczenstwa panstwa, utworzonych
w innych niz wymienione w lit. a i b
urzedach obstugujgcych organy pan-
stwowe i panstwowych jednostkach
organizacyjnych oraz w urzedach obstu-
gujacych organy jednostek samorzadu
terytorialnego i innych samorzgdowych
jednostkach organizacyjnych — w zakre-

sie tych zadan;

7) archiwa Agencji Bezpieczenstwa Wew-

netrznego i Agencji Wywiadu;

8) archiwum Centralnego Biura Antykorupcyj-

nego;

9) archiwum Instytutu Pamieci Narodowe]
— Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Naro-

dowi Polskiemu.

2. Archiwa wyodrebnione obejmujg zasiegiem dzia-

tania obszar catego Panstwa lub jego czesc¢.

3. Minister Obrony Narodowej, minister wiasciwy do
spraw wewnetrznych, minister wiasciwy do spraw
zagranicznych, minister wtasciwy do spraw
finansdw publicznych, Szef Kancelarii Prezesa
Rady Ministréw, Szef Agencji Bezpieczenhstwa
Wewnetrznego, Szef Agencji Wywiadu i Szef
Centralnego Biura Antykorupcyjnego w poro-
zumieniu z ministrem wiasciwym do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego

okreslg, w drodze zarzadzen, organizacje pod-



legtych im i przez nich nadzorowanych archiwow
wyodrebnionych, uwzgledniajac w szczegolnosci

zakres ich dziatania.

4. Szef Kancelarii Sejmu, Szef Kancelarii Senatu,
Szef Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej, Szef Biura Bezpieczenstwa Narodo-
wego oraz Prezes Instytutu Pamieci Narodowej
— Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu, po zasiegnieciu opinii ministra
wiasciwego do spraw kultury i ochrony dzie-
dzictwa narodowego, okre$lag, w drodze za-
rzadzen, organizacje podlegtych im i przez
nich nadzorowanych archiwéw wyodrebnionych,
uwzgledniajac w szczegolnosci zakres ich dzia-

fania.

5. Do spraw nieuregulowanych w przepisach wy-
danych na podstawie ust. 3 i 4 stosuje sie odpo-
wiednio przepisy dotyczace archiwéw panstwo-

wych.

6. Kierownicy jednostek organizacyjnych, w ktorych
dziatajg archiwa wyodrebnione, o ktorych mowa
w ust. 1 pkt 6 lit. d, z wyjatkiem archiwéw
wyodrebnionych w Kancelarii Prezesa Rady
Ministréw, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrzne-
go, Agencji Wywiadu i Centralnym Biurze
Antykorupcyjnym, tworzg i okreslajg ich orga-
nizacje, w drodze zarzadzeh, po zasiegnieciu

opinii Ministra Obrony Narodowej.

Art. 30. Zasob archiwalny archiwow: Sejmu, Senatu i Pre-
zydenta Rzeczypospolitej Polskiej stanowig
materiaty archiwalne powstate i powstajgce w toku

ich dziatalnosci, a takze ich zaséb historyczny.



Art. 31. 1.

10

Zasob archiwalny archiwow wyodrebnionych,

o ktérych mowa w art. 29 ust. 1 pkt 4-8, stano-

wig materiaty archiwalne powstate i powstajgce

w toku dziatalnosSci:

1)

2)

3)

4)

5)

Kancelarii Prezesa Rady Ministréw — w za-
kresie zadan zwigzanych z obronnoscig

i bezpieczenstwem panstwa;

organdéw i jednostek organizacyjnych pod-
legtych i nadzorowanych przez Ministra
Obrony Narodowej, ministra wtasciwego do
spraw wewnetrznych, ministra wiasciwego
do spraw zagranicznych, Szefa Agenciji
Bezpieczenstwa  Wewnetrznego, Szefa
Agencji Wywiadu, Szefa Centralnego Biura
Antykorupcyjnego i Szefa Biura Bezpie-

czenstwa Narodowego;

urzedow obstugujacych Ministra Obrony
Narodowej, ministra wilasciwego do spraw
wewnetrznych i ministra wiasciwego do

spraw zagranicznych;

komorek organizacyjnych  wykonujgcych
czynnosci w zakresie wywiadu skarbowego
w jednostkach organizacyjnych podlegtych
i nadzorowanych przez ministra wiasciwego

do spraw finanséw publicznych;

komérek organizacyjnych  wykonujacych
zadania w zakresie obronnosci i bezpie-
czenstwa panstwa, utworzonych w innych
niz wymienione w art. 29 ust. 1 pkt 6 lit. aib
urzedach obstugujacych organy panstwowe
i panstwowych jednostkach organizacyjnych

oraz w urzedach obstugujacych organy jed-
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nostek samorzadu terytorialnego i samo-
rzagdowych jednostkach organizacyjnych

— w zakresie tych zadan.

2. Zasob archiwalny archiwum wyodrebnionego,
podlegtego ministrowi wiasciwemu do spraw
zagranicznych, obejmuje rowniez dokumenty
przesytane i sktadane przez obce podmioty

prawa miedzynarodowego.

3. Zasoéb archiwalny archiwum wyodrebnionego,
podleglego  Prezesowi Instytutu Pamieci
Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni prze-
ciwko Narodowi Polskiemu, stanowig materiaty
archiwalne okreslone w ustawie z dnia 18 grud-
nia 1998 r. o Instytucie Pamieci Narodowej
— Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu (Dz. U. Nr 155, poz. 1016, z pdzn.
zm."), a takze powstale w toku dziatalnosci

tego Instytutu.”;

10) w art. 32 dotychczasowg tres¢ oznacza sie jako ust. 1

I dodaje sie ust. 21 3 w brzmieniu:

»2. Materiaty archiwalne dotyczace wykonywania zadan
w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa,
wytworzone i zgromadzone w komorkach orga-
nizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 4, sg
przekazywane do Centralnego Archiwum Wojsko-

wego.

3. Materialy archiwalne wytworzone i zgromadzone
w komdrkach organizacyjnych wykonujgcych zada-
nia w zakresie obronnoséci i bezpieczenstwa
panstwa, utworzonych w urzedach obstugujacych
organy, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3, oraz

w jednostkach i komédrkach  organizacyjnych,
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o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5, podlegajg
przekazaniu do archiwow panstwowych na zasa-

dach okreslonych w ust. 1.7;

11) w art. 33 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Archiwa zaktadowe tworzy sie w panstwowych
jednostkach organizacyjnych oraz w jednostkach
samorzadu terytorialnego i innych samorzgdowych
jednostkach organizacyjnych, w ktérych powstajg
materiaty archiwalne. W razie potrzeby w jed-
nostkach tych mozna utworzy¢ wiecej niz jedno

archiwum zaktadowe.”;

12) art. 36:
a) w ust. 2 dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:

»3) zapewni¢ prowadzenie ewidencji dokumentacji

przechowywanej w sktadnicach akt.”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Dokumentacja przechowywana w skfadnicach
akt stuzy potrzebom jednostek, w ktérych
sktadnice te zostaty utworzone. W wyjatkowych
wypadkach jest ona udostepniana osobom
trzecim za zezwoleniem kierownika jednostki

organizacyjnej, w ktoérej istnieje sktadnica akt.”;

13) art. 38 otrzymuje brzmienie:

JArt. 38. Jednostkom organizacyjnym, z uwagi na ich
szczegolny charakter lub zadania, na ich wnio-
sek, Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwo-
wych moze powierzy¢ na state lub na czas
okreslony gromadzenie i przechowywanie
materiatow archiwalnych, okreslajgc przy tym

warunki powierzenia.”;
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14) w art. 39 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Biblioteki i muzea wymienione w art. 22 ust. 2 pkt 2,

ktére gromadzg i przechowujg materiaty archiwalne

wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego,

w zakresie tych materiatéw petnig funkcje jednostek

panstwowej sieci archiwalnej.”;

15) wart. 41:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1.

Niepanstwowy zasob archiwalny tworzg mate-

riaty archiwalne, ktére nie wchodzg do panstwo-

wego zasobu archiwalnego.”,

b) uchyla sie ust. 3;

16) w art. 43 uchyla sie ust. 2 3;

17) uchyla sie art. 48-51;

18) wart. 51p:

a) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

ol .

Do sSrodkéw na pokrycie kosztow przechowy-
wania dokumentacji przez archiwum panstwowe,
ktére przejeto ja w trybie okreslonym w ust. 3,
stosuje sie odpowiednio przepisy dziatu Il
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60,
zpozn. zm.?)), z tym Ze uprawnienia organu
podatkowego, przewidziane w tych przepisach,
przystugujg dyrektorowi archiwum panstwowego.
Jezeli egzekucja kosztow przechowywania doku-
mentacji przejetej przez archiwum panstwowe

okaze sie bezskuteczna, wéwczas koszty te sg
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pokrywane ze srodkéw bedacych w dyspozyciji

Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych.”,
b) dodaje sie ust. 8 i 9 w brzmieniu:

,8. Wysokos¢ s$rodkéw finansowych na pokrycie
kosztow, o ktérych mowa w ust. 7, ustala
dyrektor archiwum panstwowego, w drodze
decyzji, uwzgledniajgc konieczne wydatki zwia-

zane z przechowywaniem dokumentaciji.

9. Do postepowania w sprawie ustalenia kosztow,
o ktérych mowa w ust. 7, stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z2000r. Nr 98, poz. 1071, z podzn.

zm.3)).”;

19) art. 51s otrzymuje brzmienie:

JArt. 51s. Dokumentacja przekazywana do dalszego
przechowywania w trybie okreslonym w art. 51p
ust. 1 lub 3-5 powinna by¢ przed przekazaniem
uporzadkowana; do porzadkowania dokumen-
tacji stosuje sie odpowiednio przepisy wydane
na podstawie art. 5 ust. 2, z wytgczeniem
obowigzku opatrywania poszczegdinych stron

dokumentacji kolejnym numerem.”;
20) wart. 51u:

a) wust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) od dnia zakohczenia pracy u danego pracodawcy

— dla dokumentacji osobowej;”,
b) ust. 5i 6 otrzymujg brzmienie:

,9. Przepisy art. 51p ust. 6-9 stosuje sie odpo-

wiednio.
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6. Dokumentacja przekazywana przez pracodawce

do dalszego przechowywania powinna by¢ przed

przekazaniem uporzadkowana; do porzadko-

wania dokumentacji stosuje sie odpowiednio

przepisy wydane na podstawie art. 5 ust. 2,

z wylaczeniem obowigzku opatrywania poszcze-

golnych stron dokumentacji kolejnym numerem.”;

21) art. 51w otrzymuje brzmienie:

JArt. 51w. Do zadan archiwum panstwowego, o ktorym

mowa w art. 51u ust. 3, nalezy w szcze-

golnosci ewidencjonowanie, przechowywanie,

zabezpieczanie i udostepnianie przejetej

dokumentacji oraz wydawanie z niej odpisow

kopii; archiwum moze wykonywacC takze

inne zadania przewidziane w ustawie dla

archiwow panstwowych.”;

22) w rozdziale 4b po art. 51w dodaje sie art. 51z

w brzmieniu:

JArt. 51z 1.

Naczelny Dyrektor Archiwdéw Panstwowych
moze wydac¢ decyzje nakazujacg ztozenie
dokumentaciji, ktéra nalezata do pracodawcy
wykredlonego z Krajowego Rejestru Sgdo-
wego lub z ewidencji dziatalnosci gospo-
darczej, na odptatne przechowywanie we
wskazanym archiwum panstwowym, jezeli
istnieje zagrozenie jej zniszczenia, w szcze-
golnosci na skutek oddziatywania czynnikéw
atmosferycznych lub bezprawnego dziatania
0so6b trzecich, a brak jest podstaw prawnych
do jej przekazania innemu podmiotowi do

dalszego przechowywania.
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2. Przed wydaniem decyzji Naczelny Dyrektor
Archiwow Panstwowych dokonuje oceny
dokumentacji w miejscu, w ktérym sie ona

znajduje.

3. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, nadaje sie

rygor natychmiastowej wykonalno$ci.

4. Do wykonania przez Naczelnego Dyrektora
Archiwoéw Panstwowych czynnosci zwigza-
nych z oceng, o ktérej mowa w ust. 2,
stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowa-
niu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
z 2005 r. Nr 229, poz. 1954, z p6zn. zm.%),
dotyczace zabezpieczenia wykonania obo-

wigzkdéw o charakterze niepienieznym.

5. Koszty przejecia, zewidencjonowania, prze-
chowania i konserwacji dokumentacji przez
archiwa panstwowe ponoszg solidarnie
osoby zarzadzajgce lub petnigce funkcje
organu zarzgdzajgcego pracodawcy w dniu
jego wykreslenia z Krajowego Rejestru
Sadowego lub ewidenciji dziatalnosci gospo-

darczej.

6. Przepisy art. 51p ust. 6-9 stosuje sie odpo-

wiednio.”;

23) uchyla sie art. 55.

Art. 2. W ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.

z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z p6zn. zm.”) wprowadza sie nastepujace zmiany:
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1) w art. 94 po pkt 9a dodaje sie pkt 9b w brzmieniu:

,9b) przechowywa¢ dokumentacje w sprawach zwig-
zanych ze stosunkiem pracy oraz akta osobowe
pracownikdw w warunkach niegrozacych uszkodze-

niem lub zniszczeniem,”;
2) w art. 281 dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:

.7) pozostawia dokumentacje w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz akta osobowe pracownikéw
w warunkach grozacych uszkodzeniem lub zniszcze-

niem”.

Art. 3. Przepisy wykonawcze wydane przed dniem wejscia w zycie
niniejszej ustawy na podstawie art. 17 ust. 2 i 3 ustawy, o ktérej mowa w art. 1,
zachowujg moc do dnia wydania przepiséw wykonawczych na podstawie art. 17
ust. 2 i 3 tej ustawy w brzmieniu nadanym niniejszg ustawa, nie dtuzej jednak

niz przez 18 miesiecy od dnia wejscia w zycie niniejszej ustawy.

Art. 4. Ustawa wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1999 r. Nr 38, poz. 360, z 2000 r.
Nr 48, poz. 553, z 2002 r. Nr 74, poz. 676 i Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 139, poz. 1326,
z 2005 r. Nr 64, poz. 567, Nr 167, poz. 1398 i Nr 222, poz. 1914 oraz z 2006 r. Nr 104,
poz. 708 i 711.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 85,
poz. 727, Nr 86, poz. 732 i Nr 143, poz. 1199 oraz z 2006 r. Nr 66, poz. 470.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49,
poz. 509, z 2002 r. Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387, z 2003 r. Nr 130,
poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r. Nr 162, poz. 1692 oraz z 2005 r. Nr 64, poz. 565,
Nr 78, poz. 682 i Nr 181, poz. 1524.
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) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104,
poz. 708 i 711, Nr 133, poz. 935, Nr 157, poz. 1119 i Nr 187, poz. 1381.

%) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 1998 r. Nr 108,
poz. 668 i Nr 113, poz. 717, z 1999 r. Nr 99, poz. 1152, z 2000 r. Nr 19, poz. 239, Nr 43,
poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120, poz. 1268, z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301,
Nr 52, poz. 538, Nr 99, poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123, poz. 1354, Nr 128, poz. 1405
i Nr 154, poz. 1805, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660, Nr 199,
poz. 1673 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 166, poz. 1608 i Nr 213, poz. 2081, z 2004 r.
Nr 96, poz. 959, Nr 99, poz. 1001, Nr 120, poz. 1252 i Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 10,
poz. 71, Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732 i Nr 167, poz. 1398 oraz z 2006 r. Nr 104, poz. 708
i 7111 Nr 133, poz. 935.



UZASADNIENIE

Projektowana nowelizacja ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, z p6zn. zm.) ma na
celu przede wszystkim zmiane przepiséw dotyczacych archiwdéw wyodreb-

nionych.

W obecnym stanie prawnym — art. 29 ust. 1 — archiwami wyodrebnionymi sa:
archiwum Sejmu, Senatu, urzedu Prezydenta, Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Agencji Wywiadu, Centralnego Biura Antykorupcyjnego,
Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu, archiwa jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych
przez ministréw wiasciwych do spraw obrony narodowej, spraw wewnetrznych
i spraw zagranicznych — w zakresie tych dziatow administracji rzgdowej, a takze
archiwa komérek organizacyjnych wykonujgcych czynnosci w zakresie wywiadu
skarbowego w jednostkach organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez
ministra wiasciwego do spraw finansow publicznych — w zakresie tych czyn-
nosci.

Projekt zaktada istnienie archiwéw wyodrebnionych w komdrkach organiza-
cyjnych wykonujacych zadania w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa
panstwa, utworzonych w panstwowych jednostkach organizacyjnych, innych niz
posiadajgce dotychczas takie archiwa, oraz w samorzadowych jednostkach

organizacyjnych (znowelizowany art. 29 ust. 1 pkt 6 lit. d).

Praktyka wykazuje, ze zadania obronne w coraz wiekszym stopniu sg takze
wykonywane poza ministerstwami (urzedami) tradycyjnie zajmujacymi sie
sprawami obronnosci i bezpieczenstwa panstwa. Obok organéw administracji
publicznej rzecz dotyczy m.in. spétek Skarbu Panstwa pracujgcych na potrzeby

obronnosci.

Potwierdzony zostaje ponadto status archiwum Biura Bezpieczenstwa Naro-
dowego jako archiwum panstwowego wyodrebnionego.



Materiaty archiwalne wytwarzane w zwigzku z zadaniami obronnymi nie
powinny — ze wzgledu na ich charakter — trafia¢ do archiwow panstwowych
podlegtych Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych, totez proponuje
sie, aby materiaty takie przekazywane byly z archiwow wyodrebnionych do
Centralnego Archiwum Wojskowego (projektowany art. 32 ust. 2). Wymogi
bezpieczenstwa przemawiajg za gromadzeniem tego typu materiatéw
w jednostce, ktéra z jednej strony jest wyspecjalizowana w pracach archi-
walnych, a z drugiej — funkcjonuje w resorcie najscislej zwigzanym z zagad-
nieniami szeroko rozumianej obronnosci. Przekazaniu do CAW nie podlegatyby
materiaty archiwalne wytworzone i zgromadzone w archiwach wyodrebnionych

niewymienionych w art. 29 ust. 1 pkt 6 lit. d.

Organizacje archiwdéw wyodrebnionych okreslajg obecnie zarzadzenia wiasci-
wych organéw wydawane w porozumieniu z ministrem wiasciwym do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego (art. 29 ust. 3). W odniesieniu do
archiwow z art. 29 ust. 1 pkt 6 lit. d projekt zaktada wydawanie zarzadzen
w porozumieniu z Ministrem Obrony Narodowej (projektowany art. 29 ust. 6).
Archiwa te zostatyby objete kontrolg Ministra Obrony Narodowej (projektowany
art. 19 ust. 3).

Dzisiejsze przepisy stwarzajg watpliwosci co do mozliwosci dziatania archiwéw
wyodrebnionych w ministerstwach oraz w organach podlegtych i nadzorowa-

nych przez niektorych ministrow.

Przedstawiona propozycja ustawy zmierza do usuniecia watpliwosci inter-
pretacyjnych zwigzanych z tworzeniem archiwéw wyodrebnionych w niektorych
strukturach administracji rzgdowej. Zgodnie z nowym art. 29 ust. 1 pkt6 lit. aib
archiwami panstwowymi wyodrebnionymi bedg réwniez archiwa wymienionych
w tym przepisie ministerstw, a takze archiwa organdow i jednostek organiza-

cyjnych podlegtych i nadzorowanych przez wiasciwych ministrow.

Art. 12a jest odpowiednikiem uchylanego art. 51, jednak odnosi sie do catego
narodowego zasobu archiwalnego, a nie — jak uprzednio — jedynie do
materiatow archiwalnych wpisanych do rejestru (rejestr zostaje zniesiony,
oczym mowa w dalszej czesSci uzasadnienia). Z uwagi na uniwersalny

charakter art. 12a, przepis zostat zamieszczony w rozdziale 2.



Uchylenie upowaznienia do wydania aktu wykonawczego (dotychczasowy
art. 16 ust. 2) jest podyktowane niemoznoscig praktycznego wskazania innych

celdéw korzystania z materiatow archiwalnych niz cele wskazane w art. 16 ust. 1.

Zmiana ust. 1 i 1a w art. 17 ma na celu doprecyzowanie dotychczasowej
regulacji. W ust. 1a zostaly wskazane sytuacje, w ktérych mozna odmdéwic

udostepnienia materiatéw archiwalnych.

Ust. 1a w art. 21 ma stuzyé Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych
w sprawowaniu nadzoru nad podlegtymi archiwami panstwowymi. Aby mdc
wydawac zarzadzenia regulujgce dziatalnos¢ archiwow panstwowych, Naczel-

ny Dyrektor potrzebuje uprawnienia wyraznie okreslonego w przepisie prawa.

Zmiany dotyczace art. 12, art. 21 ust. 1 pkt 2, art. 28 pkt 2, art. 41 ust. 3,
art. 43 ust. 2i 3, art. 48-51 i art. 55 wigzg sie z likwidacjg instytucji rejestru nie-
panstwowego zasobu archiwalnego. Przez dwadziescia lat przepisy te pozosta-
waty martwe, nie wptyngt ani jeden wniosek o wpisanie materiatow archi-

walnych do rejestru.

Zmiana art. 22 ust. 2 pkt 2 i art. 39 ust. 1 ma na celu dostosowanie tych
przepisow do zmienionych warunkéw ustrojowych (przywrocenie samorzadu
terytorialnego) oraz do obecnej organizacji bibliotek i muzedéw (dzisiejsze
przepisy powstaty w okresie obowigzywania ustawy o bibliotekach z 1968 r.

i ustawy o ochronie débr kultury i muzeach z 1962 r.).

Zmieniony art. 33 ust. 1 pozwoli utworzy¢ w jednostce organizacyjnej wiecej niz
jedno archiwum zaktadowe, jezeli bedzie to potrzebne ze wzgledu np. na

ztozong strukture danej jednostki.

Doprecyzowany art. 38 stanowi, ze powierzajgc przechowywanie materiatow
archiwalnych, Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych okresla warunki

powierzenia.

Modyfikacja brzmienia art. 51s i 51u ust. 6 ma usungé¢ watpliwosci inter-
pretacyjne co do zakresu stosowania przepiséw wydanych na podstawie art. 5
ust. 2 ustawy ,archiwalnej” do porzgdkowania dokumentacji osobowej i ptaco-

wej przekazywanej do dalszego przechowywania.



Zmiana brzmienia art. 51u ust. 1 pkt 1 ma stuzyé synchronizacji tego przepisu
z art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 39, poz. 353,

z pézn. zm.).

Zmiana brzmienia art. 51w stuzy ujednoliceniu terminologii stosowanej w tym
przepisie i w art. 510 ust. 1 w odniesieniu do rodzajéw dokumentéw wyda-

wanych z dokumentacji osobowej i ptacowej.

Proponowany art. 51z ma zabezpieczy¢ pracownikéw przed bezpowrotng utra-
ta dokumentéw potrzebnych do celow emerytalno-rentowych. Nie naktada
przy tym zadnych nowych obowigzkéw na pracodawcow, w tym na przed-

siebiorcow.

W odniesieniu do dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow pewne
zabezpieczenie stwarza juz art. 51u, dotyczy on jednak wytacznie przypadkow
dysponowania tg dokumentacjg w trakcie postepowania likwidacyjnego lub

upadfosciowego.

Niestety zdarzajq sie coraz czesciej przypadki porzucania dokumentacji, w tym
akt pracowniczych, przez nierzetelnych pracodawcéw, mimo ze z roéznych
aktbw normatywnych wynika obowigzek przechowywania dokumentacji.
Proponowany przepis pozwalatby Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw
Panstwowych interweniowa¢ w sytuacjach uzasadnionych waznymi wzgledami
spotecznymi. Dokumentacja pracownicza trafiataby w praktyce do Archiwum

Panstwowego Dokumentacji Osobowej i Ptacowe;j.

Przepis o wykroczeniu (art. 281 pkt 7 Kodeksu pracy) dodany zostat w zwigzku
z sugestig, aby wprowadzi¢ instrument zapobiegajacy nasilaniu sie zjawiska

porzucania dokumentacji pracowniczej przez likwidowanych pracodawcéw.

Wydatki zwigzane z wdrozeniem ustawy zostang pokryte w ramach srodkow

zaplanowanych w czesci 29 budzetu panstwa — Obrona narodowa.



OCENA SKUTKOW REGULACJI

Konsultacje projektu

Przedmiotowa regulacja poddana zostata konsultacjom spotecznym z naste-

pujgcymi podmiotami:

— Sekretariatem Kultury i Srodkéw Przekazu NSZZ ,Solidarno$¢”,
— Federacjg Zwigzkéw Zawodowych Pracownikéw Kultury i Sztuki,
— Ogdlnopolskim Porozumieniem Zwigzkéw Zawodowych,

— Polskg Konfederacjg Pracodawcow Prywatnych,

— Konfederacjg Pracodawcow Polskich.

W trakcie konsultacji spotecznych nie zgtoszono uwag.

Ponadto projekt zostat uzgodniony z:
— organami administracji rzadowej,
— Szefami Kancelarii Prezydenta, Sejmu i Senatu,

— Instytutem Pamieci Narodowej — Komisjq Scigania Zbrodni przeciwko

Narodowi Polskiemu.

Projekt ustawy zostat zamieszczony na stronie internetowej Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
uwzgledniony w ,Programie prac legislacyjnych Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego (lipiec-grudzien 2006)” oraz w ,Programie prac legislacyjnych
Rady Ministréw (lipiec-grudzien 2006)”, zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 2005 r.
o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169,
poz. 1414).

W trakcie uzgodnien oraz w wyniku zamieszczenia projektu ustawy w BIP inne

podmioty i osoby nie wykazaty zainteresowania pracami nad projektem ustawy.



Wptyw regulacji na sektor finanséw publicznych

Projekt spowoduje skutki finansowe dla budzetu panstwa, poniewaz niezbedne
bedzie dokonanie zmian organizacyjnych i etatowych w: Centralnym Archiwum
Wojskowym, Archiwum Instytucji Ministerstwa Obrony Narodowej w Modlinie
oraz w Archiwum Wojsk Ladowych w Warszawie wraz z podlegtymi filiami

w Krakowie, Toruniu i Wroctawiu.
Zmiany te objetyby:

— utworzenie — na bazie istniejgcej sekcji nadzoru archiwalnego — wydziatu

nadzoru archiwalnego w Centralnym Archiwum Wojskowym,

— zwiekszenie o 12 etatow (1 etat oficera starszego i 11 etatow pracownikow
stuzby cywilnej),

— zapewnienie dodatkowej powierzchni magazynowej w Centralnym Archiwum
Wojskowym.

Przewidywane wydatki osobowe:

— tacznie ptace w skali roku ok. 418 000 zi,

— podroéze stuzbowe w skali roku ok. 83 500 zi,

— jednorazowe koszty organizacyjno-etatowe zwigzane z utworzeniem sta-

nowisk pracy ok. 60 000 zt.

Zapewnienie dodatkowej powierzchni magazynowej (250 m?) wymaga wy-
datkéw ok. 300 000 zt, zas wyposazenie magazyndéw — ok. 340 000 zt (przy

zastosowaniu systemu regatéw przesuwnych).

Szacunkowy koszt proponowanych zmian wynidstby ok. 1 201 500 zt, z czego
kwota 700 000 zt to jednorazowe obcigzenie dla budzetu (dodatkowa po-
wierzchnia magazynowa, wyposazenie magazynow, utworzenie stanowisk
pracy), natomiast kwota 501 500 zt bytaby wydatkowana kazdego roku (ptace,
podroze stuzbowe).

Wydatki zostang pokryte w ramach srodkow zaplanowanych w czesci 29 bud-

zetu panstwa — Obrona narodowa.



Regulacja nie spowoduje skutkow finansowych dla budzetéw jednostek samo-

rzadu terytorialnego.

Wptyw regulacji na rynek pracy, konkurencyjnos¢ wewnetrzng i zewnetrzng

gospodarki oraz sytuacje i rozwoj regionalny

Wejscie w zycie przedmiotowej ustawy nie bedzie miato wptywu na rynek pracy,
konkurencyjno$¢ wewnetrzng i zewnetrzng gospodarki oraz sytuacje i rozwoj

regionalny.

Skutki prawne regulaciji

Wejscie w zycie przedmiotowej ustawy pozwoli na poprawe organizacji
archiwbw w organach administracji rzadowej oraz stworzenie podstaw
prawnych utworzenia i dziatania archiwow wyodrebnionych w komaorkach
organizacyjnych wykonujgcych zadania z zakresu obronnosci i bezpieczenstwa
panstwa, utworzonych w tych panstwowych jednostkach organizacyjnych,
w ktérych archiwéw wyodrebnionych nie tworzono, jak réwniez w samo-

rzagdowych jednostkach organizacyjnych.

Stworzone zostang mechanizmy przejmowania do archiwow panstwowych
dokumentacji osobowej i ptacowej, waznej ze wzgledow spotecznych, a po-

rzuconej przez nierzetelnych pracodawcow.



URZAD
KOMITETU INTEGRACJI EUROPEJSKIEJ

SEKRETARZ
KOMITETU INTEGRACJI EUROPEJSKIE]
SEKRETARZ STANU
Ewq Osniecka - Tamecka
Min.EOT(A&3{ /2006/DP/km Warszawa, A¥.44. 20067,
Pani Jolanta Rusiniak
Sekretarz Rady Ministréw

Opinia o zgodnoéci z prawem Unii Europejskiej projektu ustawy o mianie ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz ustawy-Kodeks pracy, wyraZzona na
podstawie art, 2, ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Komitecie Integracji
Europejskiej (Dz. U. Nr 106, poz. 494) przez Sekretarza Komitetu Integracji
Europejskiej, Panig Ewe  O¢nieckq - Tamecks, dzialajgcq 2z upowaznienia
Przewodniczacego Komitetu Integracji Europejskiej

Szanowna Pani Minister,

W zwigzku z przedlozonym projektem ustawy (pismo ar RM-10-171-06), pozwalam sobie
wyTazi¢ nastepujgeg opinie:

Projekt przedmiotowej regulacji jest zgodny z prawem Unii Europejskie;.

Z powazaniem,

Do uprzejme] wiadomasci:
Pan Kazimierz M. Ujazdowski
Minister Kultury i
Dziedzictwa Narodowego

LACENIZ@Y



Projekt

ROZPORZADZENIE
PREZESA RADY MINISTROW

w sprawie zasad klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji ze wzgledu
na okresy jej przechowywania oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw
archiwalnych do Centralnego Archiwum Wojskowego i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej przez komoérki organizacyjne wykonujace zadania
w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa, utworzone w urzedach
obstugujacych organy panstwowe i panstwowych jednostkach
organizacyjnych oraz samorzadowych jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, Nr 104, poz. 708, Nr 170,
poz. 1217, Nr ..., poz. ... i Nr ..., poz. ...) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Dokumentacja wytwarzana i gromadzona w komorkach organizacyjnych
wykonujacych zadania w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa,
utworzonych w urzedach obstugujgcych organy panstwowe i panstwowych
jednostkach organizacyjnych oraz samorzgdowych jednostkach
organizacyjnych dzieli sie na:

1) materiaty archiwalne — wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego;
2) dokumentacje niearchiwalng — inng dokumentacje, niestanowigcag
materiatow archiwalnych.
2. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1, moze zostaC zakwalifikowana do
kategorii ,A” lub ,B”.
1) do kategorii ,A” kwalifikuje sie dokumentacje stanowigcg materiaty
archiwalne i oznacza sie symbolem ,A”;
2) do kategorii ,B” kwalifikuje sie pozostata dokumentacje, zwang dalej
»,<dokumentacjg niearchiwalng” i oznacza sie symbolem ,B”, z tym zZe:
a) symbolem ,B” z dodaniem cyfr arabskich, okre$lajgcych okres
przechowywania liczony w latach, podlegajacq brakowaniu
i zniszczeniu po uptywie okresu przechowywania,
b) symbolem ,Bc”, podlegajacg brakowaniu i zniszczeniu po utracie
przydatnosci praktyczne;j.
3. W uzasadnionych przypadkach Centralne Archiwum Wojskowe moze
dokona¢ zmiany kategorii dokumentacji niearchiwalnej, uznajac jg za
materiaty archiwalne.

§ 2. Kwalifikacje i klasyfikacje dokumentacji ze wzgledu na okresy przechowywania,
wytwarzanej i gromadzonej przez komorki organizacyjne, o ktérych mowa w § 1
ust. 1, zawierajg rzeczowe wykaz akt.



§ 3.1 Rzeczowe wykazy akt wprowadzajg ministrowie i inne centralne organy
panstwowe w urzedach ich obstugujacych oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych, w uzgodnieniu z Szefem Centralnego Archiwum
Wojskowego.

2. W uzasadnionych przypadkach podmioty, o ktérych mowa w ust. 1, moga
wprowadzac rzeczowe wykazy akt dla nadzorowanych i podlegtych jednostek
organizacyjnych, w trybie okreslonym w ust. 1.

§ 4.1. Jednostki organizacyjne przekazujg materiaty archiwalne wytworzone
i zgromadzone przez komorki organizacyjne, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, do
Centralnego Archiwum Wojskowego nie pdzniej niz po uptywie 15 lat od ich
wytworzenia.

2. Termin okreslony w ust. 1 nie dotyczy materiatdw archiwalnych, ktérych okres
przechowywania okreslony jest odrebnymi przepisami.

§ 5.1 W przypadku ustania dziatalnosci komoérki organizacyjnej, o ktorej mowa w § 1

ust. 1:
1) materialy archiwalne przekazuje sie do Centralnego Archiwum
Wojskowego;

2) materialy archiwalne, niezbedne do dalszej dziatalnosci oraz dokumentacje
niearchiwalng przekazuje sie komodrce organizacyjnej przejmujacej funkcje
i zadania komorki, ktorej dziatalnosc ustata.

2. W razie braku nastepcy prawnego, materiaty archiwalne i dokumentacje
niearchiwalng wytworzong i zgromadzong przez komorke organizacyjng, o
ktorejf mowa w w § 1 ust. 1, jezeli okres przechowywania nie uptynat,
przekazuje sie wiasciwej rzeczowo komorce organizacyjnej lub do
Centralnego Archiwum Wojskowego.

§ 6. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej powiadamia, o zamiarze przekazania
materiatbw archiwalnych, Szefa Centralnego Archiwum Wojskowego,
przedstawiajgc dwa egzemplarze spisu akt, sporzgdzonego wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia.

2. Przed przyjeciem materiatow archiwalnych Szef Centralnego Archiwum
Wojskowego sprawdza stan oraz prawidtowos¢ uporzadkowania materiatow
archiwalnych.

3. W przypadku nieuporzadkowania materiatdbw archiwalnych w sposob
okresSlony w § 7 Szef Centralnego Archiwum Wojskowego moze odmoéwic
ich przyjecia do czasu dokonania odpowiednich zmian i poprawek,
okreslajac termin ich wykonania.

4. Przekazanie i przyjecie materiatdw archiwalnych nastepuje na podstawie
spiséw akt, o ktérych mowa w ust. 1.

5. Koszty zwigzane z przygotowaniem i konserwacjg materiatow archiwalnych
oraz ich przekazaniem do archiwum ponosi jednostka organizacyjna
przekazujgca te materiaty.

§ 7.1. Uporzadkowanie materiatéw archiwalnych polega na podziale rzeczowym akt,
prawidtowym utozeniu dokumentacji wewnatrz teczek akt, ich opisaniu, nadaniu
wtasciwego ukfadu, sporzadzeniu ewidencji i technicznym zabezpieczeniu.

2. Materiaty archiwalne powinny by¢ utozone w odpowiednich teczkach akt,
w kolejnosci zatatwionych spraw, natomiast w ramach sprawy -



§ 8.

§ 9.

chronologicznie poczynajgc od pierwszego pisma wszCzynajgcego sprawe.
Poszczegodlne strony akt znajdujacych sie w teczce powinny by¢ opatrzone
kolejng numeracja.
3. Opisanie wierzchniej strony oktadki kazdej teczki akt nastepuje wedtug wzoru,
stanowigcego zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia.
4.Nadanie materiatom archiwalnym wtasciwego uktadu polega na utozeniu
teczek akt, wedtug kolejnosci symboli klasyfikacyjnych rzeczowego wykazu
akt komorki organizacyjne;.
5. Sporzadzenie ewidencji materiatéw archiwalnych polega na umieszczeniu ich
w:
1) spisie akt, o ktorym mowa w § 6 ust. 1, wypetnionym technikg
elektroniczng, w kolejnosci zgodnej z nadanym uktadem;
2) karcie inwentarzowej, sporzadzonej odpowiednio dla kazdej teczki aktowej,
wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia.

Spis akt sporzadza sie w trzech egzemplarzach, z ktérych dwa przeznaczone sg
dla Centralnego Archiwum Wojskowego, jeden dla jednostki organizacyjnej
przekazujgcej materiaty archiwalne. Do spisu akt nalezy dotaczy¢ jego zapis na
nosniku elektronicznym.

Przekazywane materiaty archiwalne, w zalezno$ci od ich formy zewnetrznej

nalezy:

1) przesznurowaé w teczkach akt po usunieciu spinaczy i innych elementow
metalowych;

2) umiesci¢ w odpowiednich opakowaniach, wykonanych 2z materiatow
chronigcych przed uszkodzeniem mechanicznym, elektromagnetycznym,
chemicznym lub biologicznym;

3) zapakowa¢ w pudfa lub paczki w postaci ustalonej z szefem wiasciwego
archiwum, w zaleznosci od rodzaju materiatébw archiwalnych, zaopatrzone
w etykiety z nazwg komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej wraz
z sygnaturami teczek lub innych materiatéw archiwalnych.

§ 10. Materiaty archiwalne stanowigce dokumentacje techniczng, statystyczng,

§ 1

geologiczng, kartograficzng i geodezyjng, fonograficzng i fotograficzng oraz
utrwalong na innych nosnikach nalezy uporzadkowacC i przygotowa¢ do
przekazania w sposob uzgodniony z Szefem Centralnego Archiwum
Wojskowego.

1.1. Dokumentacja niearchiwalna, podlega brakowaniu po uptywie okresu jej
przechowywania, okreslonego w rzeczowym wykazie akt.

2. Brakowaniu nie podlega dokumentacja niearchiwalna niezbedna do prac
biezacych w komodrkach organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1,
zwtaszcza konieczna do zachowania do celéw kontrolnych i dowodowych.

3. Brakowanie dokumentaciji niearchiwalnej polega na ocenie jej przydatnosci do
celéw praktycznych, wydzieleniu dokumentacji nieprzydatnej i jej zniszczeniu.

§ 12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej przez komorki organizacyjne o ktérych

mowa w § 1 ust. 1, nastepuje na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej,
na podstawie zezwolenia wydanego przez Szefa Centralnego Archiwum
Wojskowego, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia.



§ 13.1. Do wniosku o zezwolenie na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej
dotacza sie 2 egzemplarze:
1) protokdétu  oceny  dokumentacji  niearchiwalnej, wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do rozporzadzenia;
2) spisu akt wydzielonych do zniszczenia, wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia.

2. Protokét i spis, o ktorych mowa w ust. 1 sporzadza komisja powotana przez
kierownika jednostki organizacyjnej, w sktad ktérej wchodzi kierownik komorki
organizacyjnej, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, oraz pracownik archiwum
wyodrebnionego.

3. W przypadku trudnosci w ocenie brakowanej dokumentacji niearchiwalnej,
kierownik komorki organizacyjnej, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, moze zwrocic
sie do Szefa Centralnego Archiwum Wojskowego o przeprowadzenie
ekspertyzy.

§ 14.1. Bezposredni nadzor nad fizycznym niszczeniem wybrakowanej dokumentaciji
niearchiwalnej sprawuje komisja, o ktérej mowa w § 13 ust. 2.
2. Fizyczne zniszczenie wybrakowanej dokumentacji powinno nastgpic¢
w sposéb uniemozliwiajacy odtworzenie jej tresci.
3. Jednostka organizacyjna powiadamia na pisSmie Centralne Archiwum
Wojskowe o0 zniszczeniu wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej,
w terminie do 14 dni od daty jej zniszczenia.

§ 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

Prezes Rady Ministrow



Zatgczniki

do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow
zdnia .........

Zatgcznik nr 1

WZOR
..................................................................... Miejscowos¢, data...............
(nazwa jednostki org. i komorki org.)
Spis akt nr........... [....... ‘
przekazanych do archiwum
Data
° o Sygnatura
Lp. | Symbol z Tytut teczki Kategoria @ s llo$¢ archiwum Uwagi
wykazu akt (dokumentu) archiwalna 8 3 stron | wojskowego
Qo S *
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Razem pozycji ............ ( stownie )
Zgadzam sie na przekazanie Przekazat: .................................
akt wymienionych w spisie
Przyjat: ...

(podpis kierownika komorki org.)

* - nadaje archiwum




Zatagcznik nr 2

WZOR
(nazwa jednostki org. i komorki org.)
(nr wg rejestru dziennikow, ksigzek
ewidencyjnych i teczek)

TECZKA AKT ....cccnveenenne

(symbol klasyfikacyjny wg. wykazu akt)

(informacje o rodzaju dokumentacji zawartej w teczce)

KATEGORIA.......................



Zatgcznik nr 3

WZOR

Opis karty inwentarzowe;j:

1 — skrét nazwy archiwum

2 — nazwa zespotu (nazwa twoércy zespotu akt)

3 — sygnatura archiwalna

4 — tytut jednostki odzwierciedlajacy jej zawartosé

5 — daty skrajne opisywanej jednostki archiwalnej

6 — opis zewnetrzny (techniczny) jednostki archiwalnej m.in. ilo$¢ stron

7 — sygnatury dawne kancelaryjne i archiwalne w kolejnosci ich stosowania

8 — dodatkowe informacje istotne dla opisu jednostki archiwalnej

9 — uwagi (w tym stowa kluczowe i hasta stuzace do sporzadzania innych pomocy

archiwalnych)




Zatacznik nr 4
WZOR

strona pierwsza

CENTRALNE ARCHIWUM WOJSKOWE

ZEZWOLENIE

Wyrazam zgode na zniszczenie dokumentaciji niearchiwalnej wyszczegodlnionej
w spisie akt nr............... /S

(o] o] (e To.41 o0 228

SZEF
CENTRALNEGO ARCHIWUM WOJSKOWEGO

* Niepotrzebne skresli¢

strona druga

Stwierdza sie, ze dokumentacja niearchiwalna wyszczegolniona w spisie akt

0] SUTTT [eoee... zostata w naszej obecnosci zniszczona w dniu............ccceeeneeeees

(nazwa instytucji niszczacej)

Komisja .....cooovviiiiiiiiiii




Zatgcznik nr 5

WZOR

................................................... Miejscowos¢, data......................
(nazwa jednostki org. i komorki org.)

Protokot oceny

dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w sktadzie: (imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe cztonkéw komisji)

dokonata oceny i wydzielenia do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej
i stwierdzita, ze dokumentacja niearchiwalna wyszczegdlniona w zatgczonym spisie
akt utracita przydatnosc¢ praktyczng dla komorki organizacyjnej i uptynat jej okres

przechowywania okreslony w rzeczowym wykazie akt.

Zatgcznik: spis akt wydzielonych do zniszczenia na ....... stronach.
Przewodniczacy KOMIsji .......ccceeveeeieiiiiiiiieiiiieeeeeen,
Czionkowie KOmisji  .ooooviviiiiiiiiiiiieeeee

(podpisy)



Zatgcznik nr 6
WZOR

Miejscowos¢, data...............

(nazwa jednostki org. i komérki org.)

Spis aktnr........... l....... .

wydzielonych do zniszczenia

Data
o o Nri poz.
Lp. | Symbol z Tytut teczki Kategoria ‘g} s llos¢ spisu akt Uwagi
wykazu akt (dokumentu) archiwalna 8 § stron przekaza-
g g nych do
4 N archiwum
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Razem pozycji ............ ( stownie )

Przewodniczacy komisji: ........cccovoviiiiiiiiiiiiinnn,

10



UZASADNIENIE

Przedktadany projekt rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow reguluje zasady
i tryb postepowania z dokumentacjg powstatg w komaérkach organizacyjnych
wykonujacych zadania w zakresie obronnosci i bezpieczehstwa panstwa,
utworzonych w urzedach obstugujgcych organy panstwowe i panstwowych
jednostkach organizacyjnych oraz samorzgdowych jednostkach organiza-
cyjnych stanowi wykonanie upowaznienia zawartego w art. 5 ust. 4 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Okresla
on zasady: klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji ze wzgledu na okresy
jej przechowywania, przekazywania materiatdw archiwalnych do Centralnego

Archiwum Wojskowego oraz brakowania dokumentaciji niearchiwalne;.

Projekt rozporzadzenia okresla rowniez szczegotowe zadania dla kierownikow
jednostek organizacyjnych w zakresie postepowania z materiatami archi-
walnymi i dokumentacjg niearchiwalng dotyczacymi obronnosci i bezpieczen-

stwa panstwa.

Ponadto w projekcie rozporzadzenia, ze wzgledu na zadania i kompetencje
Centralnego Archiwum Wojskowego w tym zakresie, wprowadza sie zasady
postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng obo-

wigzujgce obecnie w resorcie obrony narodowe.

OCENA SKUTKOW REGULACJI

Wejscie w zycie proponowanego rozporzadzenia nie spowoduje dodatkowych
skutkdéw finansowych dla budzetu panstwa i budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego.



Projekt

ROZPORZADZENIE
MINISTRA KULTURY i DZIEDZICTWA NARODOWEGO"

w sprawie okreslenia szczegolnych wypadkéw i trybu weze$niejszego udostepniania

materialow archiwalnych

Na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz.1217,

Nr ..., poz. ... 1 Nr ..., poz. ...) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Materiaty archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego, od ktorych
wytworzenia nie uptynglo 30 lat, moga by¢ udostgpniane w przypadkach uzasadnionych
potrzebami nauki i kultury, o ile nie narusza to prawnie chronionych intereséw panstwa,
jednostek organizacyjnych i obywateli, a takze tajemnic ustawowo chronionych.

2. Materiaty archiwalne powstate do konca 1989 r. w zwiazku z dziatalnos$cia partii i
organizacji politycznych sa w kazdym przypadku udostgpniane na potrzeby nauki 1 kultury, o ile
nie narusza to prawnie chronionych interesow panstwa, jednostek organizacyjnych i obywateli, a
takze tajemnic ustawowo chronionych.

3. Jezeli materiaty archiwalne, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, zawieraja informacje niejawne,

ich udostgpnianie nastgpuje z uwzglednieniem przepisdéw o ochronie informacji niejawnych.

§ 2. 1. Materialy archiwalne tworzace zasob jednostek publicznej radiofonii i1 telewizji,

stanowiace:

1) zapisy dzwigku, obrazu lub obrazu z towarzyszacym dzwigkiem, sa udostgpniane
niezwlocznie po wprowadzeniu ich do ewidencji archiwum zaktadowego;

2) dokumenty zwiazane z tworzeniem lub pozyskiwaniem przez te jednostki zapisow, o ktoérych
mowa w pkt 1, moga by¢ udostepniane w przypadkach uzasadnionych potrzebami nauki

niezwlocznie po wprowadzeniu tych dokumentow do ewidencji archiwum zaktadowego.



2. Udostepnianie materiatéw archiwalnych, o ktorych mowa w ust. 1:
1) nastgpuje z zachowaniem przepisow:
a) o ochronie tajemnic ustawowo chronionych,
b) wydanych na podstawie art. 17 ust. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach;
2) nie moze narusza¢ prawnie chronionych interesow Panstwa, jednostek organizacyjnych i

obywateli.

§ 3. 1. Do wczesniejszego udostgpniania materialow archiwalnych wtasciwe sa:

1) archiwa panstwowe;

2) jednostki organizacyjne z powierzonym zasobem archiwalnym;

3) biblioteki 1 muzea, ktéore gromadza i przechowuja materialty archiwalne wchodzace do
panstwowego zasobu archiwalnego;

4) panstwowe szkoly wyzsze, ktorych archiwa zakladowe posiadaja zasob historyczny;

5) jednostki publicznej radiofonii i telewiz;i.
2. Kierownik wtasciwej jednostki organizacyjnej, okre$lonej w ust. 1, wyraza zgode na

udostgpnienie materiatow archiwalnych, o ktorych mowa w § 11 2.

§ 4. 1. Osoba ubiegajaca si¢ o wczesniejsze udostgpnienie materiatow archiwalnych sktada
wniosek we wlasciwej jednostce organizacyjnej wymienionej w § 3 ust. 1.
2. We wniosku nalezy poda¢ w szczegdlnosci:
1) tytul materialu archiwalnego badz temat, ktérego on dotyczy;
2) cel i przewidywany sposob wykorzystania materiatu archiwalnego;
3) nazwg jednostki organizacyjnej oraz imi¢ i nazwisko osoby ubiegajacej si¢ o udostgpnienie

materiatu archiwalnego.

§ 5. Oryginaty materiatow archiwalnych udostgpniane sa tylko wtedy, gdy archiwum nie
dysponuje kopiami badz gdy jest to niezbedne ze wzgledu na cel i sposdb wykorzystania tych

materialow.

§ 6. W razie nieskorzystania z materiatow archiwalnych w ciagu 12 miesigcy od daty
uzyskania zezwolenia, nalezy ponownie uzyska¢ zezwolenie na wcze$niejsze udostgpnianie tych

materiatow w trybie okreslonym w § 3 ust.2 1 4.



§7. 1.0dmowa wczesniejszego udostgpnienia materialdw archiwalnych wymaga
uzasadnienia decyzji w formie pisemne;.
2. Na odmowe wczesniejszego udostgpnienia materialdow archiwalnych przystuguje prawo

do odwotania do Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

§ 8. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”

MINISTER

KULTURY 1 DZIEDZICTWA NARODOWEGO

) Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dziatem administracji rzadowej — kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 lipca 2006 r. w
sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. Nr 131, poz. 911).

% Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
13 grudnia 2000 r. w sprawie okreslenia szczegolnych wypadkéw i trybu wezesniejszego udostgpniania materiatow
archiwalnych (Dz.U. z 2001 r. Nr 13,p0z.116 i z 2006 r. Nr 98,p0z.681), ktére na podstawie art.3 ustawy z dnia
................................ r. 0 zmianie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz ustawy —
Kodeks pracy (Dz.U. Nr .....,poz.....) traci moc z dniem wej$cia w zycie niniejszego rozporzadzenia.



Uzasadnienie

Projekt rozporzadzenia stanowi wykonanie upowaznienia z art. 17 ust.2 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r.
Nr 97, poz.673, z pdzn. zm.). Konieczno$¢ wydania nowego rozporzadzenia wigze sie
ze zmiang tresci upowaznienia do wydania aktu wykonawczego, wprowadzong przez
art.1 pkt 6 lit.c ustawy z dnia ........................ r. 0 zmianie ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach oraz ustawy — Kodeks pracy (Dz.U. Nr ..... ,pOZ...... ).

Projekt stanowi w znacznej mierze powtorzenie dotychczasowej regulacii.
Dodatkowo uwzglednia zmiane tresci upowaznienia do wydania rozporzadzenia. Do
przestanek uzasadniajgcych odmowe wczesniejszego udostepnienia materiatow
archiwalnych ustawodawca dodat bowiem ewentualnos¢ naruszenia tajemnic ustawowo
chronionych (art.17 ust.1a pkt 2 lit.b ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach).

Projekt wskazuje zaréwno rodzaje materiatdw archiwalnych, ktére — przy
zachowaniu wskazanych rygoréw — mogq by¢ udostepniane wczesniej, tj. przed
uptywem 30 lat od ich wytworzenia, jak i podmioty witasciwe do wczesniejszego
udostepniania. Z uwagi na szczegdlny rodzaj posiadanego zasobu archiwalnego, w
odrebnym przepisie uregulowano wczesniejsze udostepnianie materiatdw archiwalnych
przez jednostki publicznej radiofonii i telewizji.

Ocena skutkéw regulacji (OSR)

Podmioty na ktére oddziatuje akt normatywny

Rozporzadzenie, regulujgc sposéb i tryb udostepniania materiatdéw archiwalnych
znajdujagcych sie w archiwach podmiotdw uprawnionych do wczesniejszego
udostepniania, oddziatywaé na te podmioty, w ktérych archiwa te utworzono oraz na
podmioty zainteresowane mozliwoscig zapoznania sie z materiatami archiwalnymi.

Wptyw rozporzadzenia na sektor finansow publicznych

Rozporzgdzenie nie spowoduje skutkow finansowych dla budzetu panstwa i
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego.

Wplyw rozporzadzenia na rynek pracy, sytuacje i rozwdj regionalny,
konkurencyjno$¢ gospodarki i przedsiebiorczos¢, w tym na funkcjonowanie
przedsiebiorstw



Rozporzadzenie nie bedzie miato wptywu na rynek pracy, na sytuacje i rozwoj
regionalny oraz na konkurencyjnos¢ i przedsiebiorczosc.

Przedmiot objety projektowanym rozporzadzeniem nie nalezy do zakresu prawa
Unii Europejskiej. Nie podlega takze notyfikacji w trybie przewidzianym w przepisach
dotyczacych sposobu funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i aktéw
prawnych.

Przeprowadzone konsultacje

Projekt rozporzadzenia zostanie skonsultowany z dziatajagcg przy Naczelnym
Dyrektorze Archiwéw Panstwowych Radg Archiwalng (organ opiniodawczy).

Projekt zostanie takze zamieszczony na stronach internetowych Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego.
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Projekt

ROZPORZADZENIE
RADY MINISTROW

Zdnia ..o .

w sprawie sposobu i trybu udostepniania materialéw archiwalnych znajdujacych si¢

w archiwach wyodr¢bnionych

Na podstawie art. 17 ust. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 217,

Nr ..., poz. ...1 Nr ..., poz. ...) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Materialy archiwalne zgromadzone w archiwach wyodrgbnionych, z wyjatkiem
archiwum wyodregbnionego Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu, sa udostgpniane przez:

1) umozliwienie zainteresowanym albo ich upowaznionym przedstawicielom osobistego
zapoznania si¢ z oryginalnymi materiatami lub ich kopiami, w pomieszczeniach
przystosowanych do swobodnego korzystania z materialow;

2) przekazanie zainteresowanym informacji zawartych w materiatach archiwalnych w postaci

pisemnej odpowiedzi na zapytanie albo w postaci reprodukcji materiatow.

§ 2. 1. Materialy archiwalne wudostgpnia si¢ na podstawie pisemnego zgloszenia

zainteresowanego podmiotu, zwanego dalej "zglaszajacym".
2. Zgltoszenie powinno zawierac:

1) imig i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci oraz adres do korespondencji - jezeli
zgltoszenie sktada osoba fizyczna lub jej upowazniony przedstawiciel;

2) nazwe 1 siedzibe osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej oraz imi¢ i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci osoby upowaznione;j,
ktérej maja by¢ udostgpnione materiaty archiwalne - jezeli zgloszenie sktada osoba prawna

lub jednostka organizacyjna;



3) okreslenie materiatéw archiwalnych lub tematu, ktorych one dotycza;
4) cel, dla jakiego maja by¢ udostepnione materiaty archiwalne;
5) proponowany sposob udostgpnienia materialow archiwalnych.

3. Do zgltoszenia zalacza si¢ upowaznienie dla osoby, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 11 2.

§ 3. 1. Dokumentacj¢ dotyczaca osob fizycznych udostepnia si¢ w pelnym zakresie tym
osobom do celow wiasnych, jezeli nie narusza to prawnie chronionych intereséw panstwa i
obywateli, danych osobowych zawartych w tych materiatach lub informacji podlegajacych
ograniczonemu dostgpowi.

2. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1, zawierajaca chronione dane osobowe 0sob

trzecich, jest udostepniana po anonimizacji tych danych.

§ 4. 1. Udostgpnienie materialow archiwalnych zawierajacych informacje niejawne
stanowiace tajemnicg panstwowa lub stuzbowa wymaga pisemnej zgody organu, o ktérym mowa
w§ 1.

2. Zgode na udostgpnienie materiatow, o ktorych mowa w ust. 1, wydaje si¢ na pisemny
wniosek zainteresowanej osoby, zwanej dalej "wnioskodawca".

3. Wniosek powinien zawierac:

1) imi¢ i nazwisko, nr PESEL oraz adres wnioskodawcy, ktéry ubiega si¢ o udostgpnienie
materialéw archiwalnych zawierajacych informacje niejawne;

2) okreslenie materiatow archiwalnych lub tematu, ktorych one dotycza;

3) cel wykorzystania materiatéw archiwalnych - z uzasadnieniem;

4) tytut uprawniajacy do uzyskania dost¢pu do informacji niejawnych.

4. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, zalacza si¢ kopi¢ poswiadczenia bezpieczenstwa
wydanego przez wilasciwa shuzbe ochrony panstwa lub pelnomocnika ochrony w rozumieniu
ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196,
poz. 1631122006 r. Nr 104,p0z.708 i 711 oraz Nr 149,p0z.1078).

5. Materiaty archiwalne zawierajace informacje niejawne moga by¢ udostgpnione
wnioskodawcy w zakresie niezbednym do osiagnigcia celu wyrazonego we wniosku, o ktorym
mowa w ust. 3 pkt 3.

6. Materiaty, o ktorych mowa w ust. 1, udostgpnia si¢ w archiwach, w ktorych sa one

przechowywane, wytacznie przez bezposredni wglad w oryginaty dokumentéw lub ich kopie.



7. Fakt udostgpnienia materialu archiwalnego zawierajacego informacje niejawne

stanowiace tajemnice panstwowa podlega odnotowaniu w karcie zapoznania si¢ z dokumentem.

§ 5. 1. Udostgpnianiu podlegaja materialy archiwalne zewidencjonowane, dla ktérych
sporzadzono $rodki ewidencyjno-informacyjne.

2. Oryginalne materialy archiwalne udostgpnia si¢ po nadaniu im paginacji lub foliacji.

3. Wymogi, o ktorych mowa w ust. 2, stosuje si¢ réwniez do kserokopii 1 fotokopii
dokumentow, jezeli archiwum nie dysponuje oryginalnymi materiatami.

4. Podmioty korzystajace z materialow archiwalnych maja zapewniony dostgp do
posiadanych przez archiwa srodkow ewidencyjno-informacyjnych, chyba ze przepisy w zakresie
ochrony informacji niejawnych oraz przepisy w zakresie ochrony danych osobowych stanowia

inaczej.

§ 6. 1. Osoba kierujaca archiwum:

1) dokonuje, na podstawie informacji zawartych w zgloszeniu lub wniosku, ogoélnej oceny
dopuszczalno$ci udostepniania materiatdéw archiwalnych;
2) zaznacza brak zastrzezen odpowiednia adnotacja na zgloszeniu lub na wniosku.

2. Organ, ktoremu jest podporzadkowane archiwum, lub osoba przez niego upowazniona,
odmawia udostgpnienia w catosci lub czgsci wskazanych materialow archiwalnych, jezeli narusza
to prawnie chronione interesy panstwa i obywateli, dane osobowe zawarte w tych materiatach lub
informacje podlegajace ograniczonemu dostgpowi. Stwierdzenie braku materiatlow archiwalnych
w zasobie archiwum nie stanowi odmowy.

3. Jezeli przepisy prawa ograniczaja dostep do informacji wskazanych w zgloszeniu lub
wniosku, czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 1, moga by¢ poprzedzone zlozeniem przez
zglaszajacego lub wnioskodawcg wyjasnien lub o§wiadczen albo udokumentowaniem uprawnien
do zapoznania si¢ z tre$cia zadanych materialéw archiwalnych.

4. W odniesieniu do informacji prawnie chronionych, zgtaszajacy lub wnioskodawca sktada
pisemne oswiadczenie dotyczace sposobu i zakresu ich wykorzystania.

5.Jezeli w korzystaniu z materiatow archiwalnych, udostgpnianych odpowiednio do
okreslonego zgloszenia lub wniosku, nastapi przerwa przekraczajaca 6 miesigcy, ponowne

wykorzystanie wymaga ztozenia nowego zgtoszenia lub wniosku.



§ 7. Organ, ktéremu jest podporzadkowane archiwum, lub osoba przez niego upowazniona
moze:

1) uzalezni¢ udostgpnienie zadanych materialdéw archiwalnych od potwierdzenia faktu
prowadzenia prac o wskazanej tematyce lub od przedlozenia przez zglaszajacego Iub
wnioskodawcg pisma polecajacego wiasciwej w tym zakresie instytucji lub osoby;

2) udostepni¢ materiaty archiwalne, z wylaczeniem lub ograniczeniem mozliwosci ich
reprodukowania ze wzgledu na:

a) zty stan fizyczny materiatéw archiwalnych,

b) zadanie przez zglaszajacego lub wnioskodawce materialdéw archiwalnych zbednych do
prowadzenia prac, o ktérych mowa w pkt 1;

3) ustali¢ maksymalna liczbe jednostek archiwalnych, jaka moze by¢ udostgpniona jednej

osobie w ciagu dnia, z uwzglednieniem wymogow bezpieczenstwa zasobu archiwalnego.

§ 8. W przypadkach uzasadnionych potrzebami nauki i kultury, organ, ktéoremu jest
podporzadkowane archiwum, lub osoba przez niego upowazniona moze wyrazi¢ zgode na
udostgpnienie materialdéw archiwalnych, od ktéorych wytworzenia nie uptyngto 30 lat, o ile nie
spowoduje to naruszenia prawnie chronionych interesow Panstwa, jednostek organizacyjnych i

obywateli, a takze tajemnic ustawowo chronionych.

§ 9. 1. Udostgpnianie materialow archiwalnych moze zosta¢ ograniczone ze wzgledu na:

1) ich zly stan fizyczny;

2) brak srodkow ewidencyjno-informacyjnych;

3) potrzebe wykorzystania materialow archiwalnych przez jednostke organizacyjna przy
wykonywaniu jej ustawowych zadan.

2. W przypadku ograniczenia, o ktorym mowa w ust. 1, organ, ktoremu jest
podporzadkowane archiwum, lub osoba przez niego upowazniona informuje o przyczynach
ograniczenia zglaszajacego lub wnioskodawce, wskazujac réwnoczesnie przyblizony termin
udostgpnienia materiatow archiwalnych.

3. Udostgpnienie materiatow archiwalnych nie uprawnia zglaszajacego lub wnioskodawcy

do samodzielnego ich reprodukowania.



§ 10. Materialy archiwalne udostepnia si¢ po okazaniu przez zglaszajacego lub

wnioskodawce dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

§ 11. Jezeli zgtaszajacy lub wnioskodawca podejmie czynno$ci zagrazajace bezpieczenstwu

1 integralno$ci udostgpnionych materialdw archiwalnych mozna:
1) wytaczy¢ mozliwo$¢ korzystania z materialéw archiwalnych przez zgtaszajacego;
2) cofna¢ wnioskodawcy zgode na korzystanie z materialéw archiwalnych.

§ 12. 1. Udostgpnianie materiatow archiwalnych jest bezptatne, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku ponoszenia przez archiwum dodatkowych kosztow zwiazanych z
udostgpnianiem materialdow archiwalnych w postaci reprodukcji, archiwa pobieraja od
zglaszajacego Ilub wnioskodawcy optatg¢ w wysokosci okreslonej w zalaczniku do
rozporzadzenia.

3. Zglaszajacy lub wnioskodawca wnosi optatg, o ktorej mowa w ust. 2, przed
udostgpnieniem mu materiatow archiwalnych lub przed wydaniem zamoéwionych reprodukcji

materialow.

§ 13. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia."

PREZES

RADY MINISTROW

1) Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia ................. I. W sprawie
sposobu i trybu udostgpniania materiatow archiwalnych znajdujacych si¢ w archiwach wyodrgbnionych,
podporzadkowanych Ministrowi Obrony Narodowej, ministrowi wlasciwemu do spraw wewngtrznych, ministrowi
wlasciwemu do spraw zagranicznych, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych, Szefowi Agencji
Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Szefowi Agencji Wywiadu, Szefowi Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Szefowi
Kancelarii Sejmu, Szefowi Kancelarii Senatu i Szefowi Kancelarii Prezydenta (Dz.U. Nr .....,poz.....), ktére na
podstawie art.3 ustawy z dnia ............... r. 0 zmianie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
ustawy — Kodeks pracy (Dz.U. Nr .....,poz.....) traci moc z dniem wej$cia w Zycie niniejszego rozporzadzenia.



1)

2)

Zalacznik

do rozporzadzenia
Rady Ministrow

z dnia

OPLATY ZA UDOSTEPNIANIE MATERIALOW ARCHIWALNYCH W POSTACI

REPRODUKCIJI
wykonanie odbitek kserograficznych ~ czarno-biatych kolorowych
a) format A4 za sztuke lub za klatke -2zk-10zt
b) format A3 za sztuke lub za klatke -4zk-15zk

wykonanie fotokopii (czarno-biatych) - za sztukg:

a) format (cm) optata

9x 14 11 zt
13x 18 14 71
18 x 24 17 zt
24x30 227zt
30x40 297zt
40x 50 39zt
50 x 60 53 zt

b) wykonanie negatywu fotografii materiatu archiwalnego - 14 zt



Przy zamowieniu przekraczajacym wykonanie 10 sztuk fotokopii - jest pobierana zaliczka

w wysokosci 50 % warto$ci zamowienia

3) mikrofilmowanie:

a) negatyw klatka -2,50 zt
b) pozytyw metr biezacy - 20,00 zt (kopia na tasmie srebrowej)
¢) pozytyw metr biezacy - 15,00 zt (kopia na tasmie diazo)

4) filmowanie - nie mniej niz 20 zt za jedna jednostke archiwalna
5) fotografowanie - za sztuke formatu A4:
a) przy $wietle dziennym - 20 zt
b) przy uzyciu dodatkowego o$wietlenia - 50 zt
Formaty wigksze niz A4 lub materialy archiwalne wielostronicowe - przelicza si¢ jako
wielokrotno$¢ formatu podstawowego
6) wykonanie nagrania z montazem na tasmie zamawiajacego - 5 zt za minutg
7) reprodukcje dokumentéw aktowych rejestrowane na nosnikach komputerowych - 15 zt za 1
MB obrazu
8) fotografie i inne dokumenty w formie plikow cyfrowych:

a) o wielkosci pliku nieprzekraczajace;j:

RGB -3 MB 30 zt
Grayscale (skala szarosci) wielkos¢ do 1 MB 30 zt
b) za kazdy rozpoczety MB obrazu powyzej wielkosci, o ktorych mowa w lit. a:
RGB 4 74
Grayscale 8 zt
Standardowo skanowanie przeprowadzane jest w trybie RGB; zapis - format TIFF bez
kompresji pliku
9) transfer danych na plyty CD-R (tacznie z kosztem plyty):
a) do 100 MB - 10 zt
b) do 300 MB -25 7k

c) powyzej 300 MB -45 7k
10) transfer danych na inne nosniki (bez optaty za nosnik) - 0,25 zt za 1 MB



Uzasadnienie

Projekt rozporzadzenia stanowi wykonanie upowaznienia z art. 17 ust.3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r.
Nr 97, poz.673, z pdézn. zm.) w odniesieniu do materiatéw archiwalnych zgromadzonych
w archiwach  wyodrebnionych, z  wyjgtkiem archiwum  wyodrebnionego,
podporzadkowanego Prezesowi Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu.

Koniecznos¢ wydania nowego rozporzadzenia wigze sie ze zmiang tresci
upowaznienia do wydania aktu wykonawczego, wprowadzong przez art.3 ustawy z dnia
.......................... r. 0 zmianie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
oraz ustawy — Kodeks pracy (Dz.U. Nr .....,poz...... ).

Projekt stanowi w znacznej mierze powtorzenie dotychczasowej regulacji.
Dodatkowo uwzglednia zmiane tresci upowaznienia do wydania rozporzgdzenia poprzez
okreslenie szczegdlnych wypadkow wczesniejszego udostepniania materiatéw
archiwalnych.

Projekt stanowi, ze udostepnianie materiatdw archiwalnych znajdujacych sie w
powyzszych archiwach bedzie odbywaé sie na zasadach ogdlnych, unormowanych
ustawg archiwalng, z zastrzezeniem ograniczen wynikajacych badz to z daty
wytworzenia danych materiatdbw (mniej niz 30 lat), badz tez z ich szczegdlnego
charakteru (zawierajgce informacje podlegajace ograniczeniom w dostepie, dane
osobowe). Osobom fizycznym materiaty archiwalne, ktore dotyczg ich samych, bedg
udostepniane w zasadzie bez ograniczen, o ile udostepnienie takie bedzie stuzy¢ celom
wiasnym tych osob, a inne przepisy nie sprzeciwiajg sie temu. Uwzglednienie wniosku o
udostepnienie materiatu archiwalnego bedzie w znacznej mierze odformalizowane — z
wyjatkiem sytuacji, gdy przedmiotem wniosku bedzie udostepnienie materiatéw,
majacych mniej niz 30 lat lub zawierajacych informacje niejawne.

Projekt rozporzadzenia okresla:

1) sposoby udostepniania materiatéw archiwalnych,

2) czynnosci zainteresowanych podmiotéw zwigzane z udostepnianiem materiatow
archiwalnych,

3) kilka trybow postepowania, skutkujgcych dostepem do materiatow archiwalnych -
uzaleznionych od: statusu podmiotu zainteresowanego oraz rodzaju materiatu,
ktory bedzie podlegat udostepnieniu; okreslony zostat zakres informacji i danych,
jakich kierownik jednostki organizacyjnej, ktoremu podlega archiwum, bedzie mogt
zadac¢ od wnioskujgcych o dostep,

4) bezptatnos¢ udostepniania — z wyjatkiem przypadkéw, gdy udostepnienie wymaga
poniesienia przez archiwum dodatkowych kosztow lub wykonania reprodukcji



materiatu archiwalnego; optaty za zwigzane z tym czynnosci ustala zatacznik do

rozporzadzenia.

Projekt okresla ponadto enumeratywnie sytuacje, ktérych zaistnienie moze
powodowacé czasowe ograniczenie w dostepie do materiatéw, naktadajgc na kierownika
jednostki obowigzek poinformowania zainteresowanego wnioskodawcy o terminie
usuniecia tych przeszkdd.

Projekt przewiduje takze prawie swobodny dostep podmiotéw uprawnionych do pomocy
ewidencyjno-informacyjnych w archiwum.

Ocena skutkow regulacji (OSR)

Podmioty na ktore oddziatuje akt normatywny

Rozporzadzenie, regulujgc sposéb i tryb udostepniania materiatdw archiwalnych
znajdujacych sie w archiwach wyodrebnionych, oddziatywaé bedzie na podmioty, w
ktorych archiwa te utworzono oraz na podmioty zainteresowane mozliwoscig
zapoznania sie z materiatami archiwalnymi.

Wptyw rozporzadzenia na sektor finanséw publicznych

Rozporzadzenie bedzie wywotywacC skutki finansowe dla budzetu panstwa w
postaci dodatkowych wptywdw, jak i wydatkéw. Ich wysokos¢ uzalezniona bedzie od
ilosci wnioskéw o udostepnienie materiatébw archiwalnych, od ilosci wnioskowanych
dokumentoéw oraz od stosunku dokumentéw udostepnianych bezptatnie do przypadkow,
w ktorych wnioskodawcy bedg zwraca¢ dodatkowe koszty zwigzane z udostepnieniem.
S to w obecnej chwili liczby trudne do oszacowania — z duzym prawdopodobienstwem
mozna przyjac, ze wydatki zwigzane z udostepnianiem materiatdw archiwalnych bedag
sie rownowazy¢ z wptywami z tytutu optat, wzglednie te ostatnie nieznacznie
przewyzszg wydatki.

Wejscie w zycie rozporzadzenia nie bedzie pociggato za sobg koniecznosci
przyznania dodatkowych srodkéw finansowych z budzetu panstwa i budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego.

Wplyw rozporzadzenia na rynek pracy, sytuacje i rozwdj regionalny,
konkurencyjno$¢ gospodarki i przedsiebiorczos¢, w tym na funkcjonowanie
przedsiebiorstw

Rozporzadzenie nie bedzie miato wptywu na rynek pracy, na sytuacje i rozwoj
regionalny oraz na konkurencyjno$¢ i przedsiebiorczosc.



Przedmiot objety projektowanym rozporzadzeniem nie nalezy do zakresu prawa
Unii Europejskiej. Nie podlega takze notyfikacji w trybie przewidzianym w przepisach
dotyczacych sposobu funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i aktéw
prawnych.

Przeprowadzone konsultacje

Projekt rozporzadzenia zostanie skonsultowany z dziatajagcg przy Naczelnym
Dyrektorze Archiwow Panstwowych Radg Archiwalng (organ opiniodawczy) i z Komisjg,
Wspolng Rzadu i Samorzadu Terytorialnego. Z uwagi na specyfike materii regulowanej
rozporzgdzeniem nie wydaje sie potrzebne przeprowadzenie dodatkowych konsultacji
spotecznych.

Projekt zostanie uzgodniony z nadzorujgcymi archiwa wyodrebnione organami
administracji rzadowej oraz Szefami Kancelarii: Sejmu, Senatu i Prezydenta, a takze
zamieszczony na stronach internetowych Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego.
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